SCHOOL VISITORS
· Persons wishing to visit a school in the Metropolitan School District of Washington Township are to make arrangements in advance through the school office.

· Every visitor at a school must register at the school office.  Any person who does not register with the school office is on school property illegally and should be asked to identify himself or to leave the school grounds.  If the person refuses to leave the school grounds or creates any disturbance, the building principal should contact District security.

· No visitor may see a student in school unless it is with the specific approval of the building principal.  If an emergency situation requires that a student be called to the office to meet with a visitor, a member of the administrative staff must be present during the meeting.  A student is never to be permitted to leave the school with anyone who is not clearly identified as his parent or an appropriately authorized person.

· Students may not bring guests to school unless permission to do so has been granted by the principal.

· Parents, other than those who have been asked by a teacher to be in the classroom, who wish to observe learning activities taking place in their child’s classroom are to confer, in advance, with the principal and the teacher and state the purpose of the visitation.

· It is important that each parent understands that because classroom visitations can be distracting to the students, the following guidelines have been established:

· Visitations will not be allowed during examinations and independent study periods.

· The teacher shall determine the length of the visitation.

· The teacher shall determine the number of visitors at any one time.

· The frequency of visits for any student’s parents should be reasonable.  If the teacher feels the parent’s request for visitations is excessive, the principal will make the final determination on the number of visits allowed.

· Parents are expected to be silent observers and are not to create any type of disturbance or disruption to the learning process.

· Copies of instructional materials being used by the students or teacher may not always be immediately available during the visitation.

· Parents visiting their child’s classroom are to be advised that comments made by individual students are to be maintained in confidence.

· The principal must approve use of audio or visual equipment by a visitor to record classroom activities.   

VISITAS A LA ESCUELA
· Personas que deseen visitar una escuela del Distrito Escolar Metropolitano del Municipio de Washington tienen que hacer arreglos previos por adelantado a través de la oficina de la escuela.

· Cada visitante en una escuela deberá registrarse en la oficina de la escuela.  Cualquier persona que no se registre en la oficina de la escuela se encuentra ilegalmente en la propiedad escolar y se le pedirá a la persona la debida identificación o abandonar los terrenos de la misma.  Si la persona rehúsa abandonar los terrenos de la escuela o crea cualquier disturbio o interrupción, el principal del edificio se comunicará con la seguridad del Distrito.

· Ningún visitante se le permitirá ver a un estudiante a menos que tenga la específica aprobación del principal del plantel.  Si una situación de emergencia requiere que se le llame a un estudiante a la oficina para encontrarse con un visitante, un empleado de administración estará presente durante la visita.  Ningún estudiante podrá abandonar los planteles escolares con cualquier persona que no se haya propiamente identificado como su padre o cualquier otra persona autorizada.

· Los estudiantes no podrán traer visitantes a la escuela a menos que se les haya otorgado permiso por el principal para hacerlo.

· Los padres, excepto aquellos que hayan sido invitados por el profesor para estar en el salón de clases, que quisieran observar las actividades de aprendizaje que se usan en el salón de clases de su hijo/a deben hablarlo con anticipación con el principal y el profesor y establecer el propósito de su visita.

· Es bien importante que los padres entiendan que una visita a un salón de clases puede ser motivo de distracción para los estudiantes, por ese motivo se han establecido las siguientes guías:

· No se permitirán visitas durante períodos de exámenes y períodos de estudios independientes.

· El profesor determinará el tiempo de la visita.

· El profesor determinará el número de visitantes a la vez.

· La frecuencia de las visitas por los padres del estudiante deberán ser razonables.  Si el profesor cree que las solicitudes de visita por parte de los padres es excesiva, el principal será el que finalmente determine el número de visitas que se les autorizarán.

· Se espera que los padres sean unos observadores silenciosos y no deben crear ninguna clase de desorden, alboroto o interrupción al proceso de aprendizaje.

· Copias del material de instrucción el cual se está usando por los estudiantes o el profesor no necesariamente estarán inmediatamente disponibles para uso de la visita.

· Los padres que se encuentren visitando un salón de clases de su hijo/a se les advierte que cualquier comentario hecho por algún estudiante será mantenido en confidencia.

· El principal debe autorizar el uso de audio o equipo visual por un visitante para grabar cualquier actividad del salón de clases.
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